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Jelen szabalyzat az allamhéztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht); az
Allamhéztartasrél sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.), a szamvitelrdl sz616 t6bbszor modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szt.); az 4llamhéztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. I I.) Korm. Rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);
valamint a Kisvardai Szakképzési Centrum (tovabbiakban: centrum) Szamviteli politikdja alapjan
késziilt.

1. A szabalyzat hatilya

(DA szabalyzat kiterjed a szakképzési centrumra, a szakképzési centrum részeként miikodd szakképzo
intézményekre, a Kisvardai Vizsgak6zpontra.

(2) A Szabalyzat targyi hatilya kiterjed minden rendszeresen végzett termekértekesités vagy
szolgaltatasnynjtis — ideértve az adomentes termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast, tovabba eszkdzok
sajat eldallitasara.

2. Onkéltség-szamitasi szabalyzat célja

(1) A Szabalyzat célja, hogy meghatirozza azokat az elveket, kalkulciés modszereket, kalkulacios
tényezoket és Onkoltségtartalmakat, amelyek mentén a centrum &ltal végzett termékértékesités és
szolgaltatisnyujtas, valamint a sajat hasznalatra létrehozott eszk6zok adott cél szerinti 6nkoltsége
meghatarozhato.

(2) A koltségvetési szerv jogszabélyban vagy alapité okiratban meghatirozott kozfeladat ellatdsara
1étrejott jogi személy. A koltségvetési szerv tevékenysége lehet

a. alaptevékenység, amely a létrehozasardl rendelkezé jogszabalyban, alapité okiratdban a szakmai
alapfeladataként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat el6segitdé mas, nem
haszonszerzés céljabodl végzett tevékenység,

b. vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljabol, allamhéztartason kiviili forrasbol, nem
kotelezéen végzett termeld-, szolgéltato-, értékesitd tevékenység. E kotelezd feladatok mellett a
szervezetek tovabbi feladatokat vallalhatnak alaptevékenységiik jobb ellatasa, biztonsaga, a
rendelkezésre all6 kapacitasok jobb kihasznalasa, esetenként tobbletbevételek, haszon elérése
érdekében. Az 6nként vallalt feladat lehet:

- az alaptevékenység ellatdsara rendelkezésre all6 személyi, anyagi kapacitds fokozottabb
kihasznalasat célzo, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység, mely tevékenységbol szarmazo
bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld dsszes kiadast. Tamogatasbol nem finanszirozhaté a
szabad kapacitas kihasznélasat célz6 nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.
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2 Aht. 7. § (-2




“)

&)

(6)

(7)

(8)

®

- vallalkozasi tevékenység, amely az Alapito Okiratban, valamint a Szervezeti és Miikddési
Szabélyzatban meghatarozott feladatkornek megfelel, az ott megjelolt kereteken beliil marad. A folyo
év bevételének kell fedezni a folyd évi kiadasokat. A véllalkozési tevékenységb6l szdrmazo
eredménybdl tartalékot lehet képezni, melyet a koévetkez6 évben teljes mértékben az
alaptevékenységre lehet visszaforgatni.
(3) Szabalyzat tovabbi célja, hogy az Avr.-ben az 6nkoltségszamitassal szemben megfogalmazott
elvarasokat a centrum teljesitse:
- A koltségvetési szervnél az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek és a B405. Ellatasi dijak
rovatain elszamolandd bevételek vallalkozasi tevékenységre nem hasznalhatok fel. A koltségvetési
szerv véllalkozasi tevékenységeinek Osszesitett maradvéanya negativ nem lehet. A centrum mikddése
soran a B3. Kozhatalmi bevételek rovatot nem alkalmazza
- A koltségvetési szerv a kezelt dllami vagyont magéncélra igénybe vevd szamara koteles téritést
eléimi a felhasznalas, igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek
figyelembevételével.

- A koltségek és a térités megallapitisanak rendjét belsd szabélyzatban kell rogziteni.(Avr. 63 § (1)

)

A koltségvetési szerveknek a belsd szabalyzatokkal biztositani kell, hogy valamennyi tevékenységiik
és ezek célja 6sszhangban legyen a gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség kovetelményeivel.

A tobbletfeladatként vallalt szolgaltatas, eldallitott termék arat tehat Ggy kell megallapitani, hogy a
kapott ellenértékben a koltségek megtériiljenek.

A centrum az alkalmazott eladasi 4rakat sajat hataskorben allapitja meg, maximalisan figyelembe véve
a piaci viszonyokat, lehetdségeket.

A centrumnak a felnéttoktatasi szolgaltatas arat tigy kell megallapitania, hogy a kapott ellenértékben
a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamara elérhetd, megfizetheté legyen.

Jelen Szabalyzat tovabbi célja, hogy rogzitse a korményzati funkciérol, a szakfeladatokrdl és a
szakagazati rendrél szol6 68/2013. (XIL. 29.) NGM rendelet (a tovabbiakban: NGM rendelet) szerint
a korményzati funkciok és szakfeladatok szerinti elszamoldsok sajatossagait, valamint hogy
meghatirozza a koltségvetési szerveknek a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési kiadasok
kormanyzati funkcionkénti elszamolasat.

Ertékesitési koltségeket és az eléallitassal kdzvetlen kapesolatba nem hozhat igazgatasi és egyéb
altalanos koltségeket - az eszkdzértékelés alapjaul szolgald - kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat.
(Szamv.tv. 51 (4))

(10) Vezet6i dontések meghozataldhoz elengedhetetlen kovetelmény az id6ben torténd adatszolgaltatas, a

kisegitd €s kiegészité tevékenységek onkoltségszamitasa, koltségelemzése.

(11) Az 6nkoltségszamitas informaciot biztosit:

a.
b.
C.

az arképzéshez,
a tevékenység eredményességének megallapitasdhoz,
az informaciok alapjan lehet6vé tegye, megalapozza a vezet6i dontéseket.

(12) A centrum az Ahsz 51. §-ben leirtakat alkalmazza.
(13) A bekeriilési értéket a Szamv. tv. 62. §-ban foglaltak alapjan kell meghatarozni.
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3. A szabilyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltozisaért felelés személy kijelolése

(1) A Szabdlyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizalasaért a centrum gazdasagi

vezetdje a felelds.

A gazdasagi vezetd felel:
a) az intézmény gazdasagi, pénziigyi, szamviteli tevékenységéért, iranyitja e teriileten a miikddést,
b) A Szabdlyzatot a kancellar hagyja jova.

(2) A moédositasra akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha azt az Sztv., illetve az Ahsz. eléirasainak
megvaltozasa indokolja, vagy ha a szabalyzat elfogadasakor fennall6 koriilményekben olyan lényeges
véltozas kovetkezik be, amely a véltoztatast sziikségessé teszi. Az Szamv. tv. 14. (1 1) bekezdése
alapjan a valtoztatasok hatélybalépését kovetd 90 napon beliil kell végrehajtani a Szabalyzat
modositasat.

4. Onkoltség-szamitasi alapfogalmak

A Kkoltség a tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhasznélt eréforras pénzben kifejezett
értéke. A koltség mindig egy meghatdrozott tevékenység elvégzése, vagy feladat ellatasa érdekében
meriil fel.

A tevékenység lehet termék eldallitisa, vagy szolgaltatds teljesitése. Csak olyan eréforrds
felhasznalasa minésiil koltségnek, amely pénzben kifejezhet6. Pénzértékben kifejezhetd a
tevékenység elvégzéséhez felhaszndlt munkateljesitmény (személyi juttatisok koltsege),
eszkozfelhasznalas (anyagkoltség, energiakoltség).

A koltségek csoportositasa:
tevékenység szerint:
alaptevékenység koltségei,
alaptevékenységet kiegészit$ tevékenység koltségei.
vallalkozasi tevékenység koltségei

b. Osszetétel szerint

o clemi koltségek: amelyek tovabbi részekre nem bonthatok (pl. alapilletmény)

o Osszetett koltségek: amelyek tovabb bonthatok koltség elemekre (pl, karbantartas koltségei,
kikiildetés koltsége).

c. megjelenési forma szerint:

személy jellegii koltségek: rendszeres személyi juttatds, nem rendszeres személyi juttatds, Kiilso
személyi juttatas,

munkaadokat terheld jarulékok,

anyagjellegli raforditasok: készlet beszerzések, kiilonféle dologi kiadasok,

egyéb folyod kiadasok.

d. elszamolas médja szerint:

- kozvetlen koltségek,
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- kozvetett koltségek

. a konyvvitelbdl nyert informacidk szerint:

-koltségnemek,
- koltséghelyek,
-e koltségviselok.

A koltségnemek a koltségek fajtanként toérténd osztalyozasa. A koltségeket megjelenési formajuk
(fajtajuk) szerint az Ahsz. 16. mellékletében rogzitett egységes elvek alapjan kell elszémolni.

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg, vagy szervezetileg elhatarolt szervezeti
egysége vagy részlege. A koéltséghelyen felmeriilt koltségek koziil nem mindegyikre allapithaté meg,
hogy milyen ardnyban terheli az elkésziilt terméket, eszk6zt vagy szolgaltatast. Felmeriilésiikkkor
kozvetett koltségnek mindsiilnek, mivel csak valamilyen szamitdsi méddal hatarozhaté meg a
termékre, az eszkozre vagy a szolgaltatasra juté aranyuk. Ezeknek a koltségeknek azon része, amely
az eldallitassal, illetve a szolgaltatassal szoros kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok
segitségével a kalkulacids egységekre atvezetésre kertilnek.

A koltségviseld: az eszkoz, termék vagy szolgaltatas, amelyre a koltségek felmeriilésiik alkalméaval
kozvetleniil elszamolhatoak.

Koltségszamitas az a folyamat, melynek keretében a szervezet méri, hogy az éltala kifejtett _
jellemzOen termék eldallitasara vagy szolgaltatds nyujtasara iranyulé — tevékenység értékben
kifejezve mennyibe keriil.

Koltségfelosztas: A pénziigyi szamvitel teriiletén a koltségszamvitelen beliil az a folyamat, amelynek
keretében a kozvetett koltségeket valamilyen modszertan segitségével utdlag a koltségviselSkre
terheljiik.

Kiadasfelosztas: A koltségvetési szamvitelen belill az a szamitasi folyamat, amelynek soran az
altalanos kiadasokat a tevékenységekre (kormanyzati funkcidkra: Cofog) raterheljiik.

Kalkulacié: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitas, amely valamely tevékenység
végzésének, termék vagy szolgaltatds létrehozasanak tervezett vagy tényleges er6forrasigényét
szamba veszi, Osszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

Az onkoltség a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik. Ennek megfeleléen az 6nkoltség a
termék vagy a szolgaltatis meghatérozott természetes egységére jutd (eszkoz- és munkateljesitmény)
felhasznalas pénzben kifejezett értéke. Az 6nkdoltségen belill megkiilonboztetjiik:

. kozvetlen 6nkdltséget,
. kozvetett onkoltséget.

Az onkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatds megkezdése eldtt, alatt vagy
befejezése utan megéllapithatd a szolgaltatas tervezett, illetve tényleges onkoltsége.

Az onkoltség (egységkoltség) az dnkoltségszamitas targyanak létrehozasa soran felmertilt eroforras
felhasznalasoknak az 6nkoltségszamitas targyanak egységére juto pénzben kifejezett értéke.
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vagy teljesitményegysége.

A kozvetlen nkoltség kizarolag az adott termék vagy szolgaltatas egy egységére bizonyithaté moédon
kézvetlentil felmeriilt anyagjellegii raforditasokat és egyéb kozvetlen koltségeket tartalmazhatja. A
kozvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatok, amelyekrdl altalaban a felmeriilés
idépontjaban megallapithato, illetve megfeleléen bizonyithaté, hogy milyen tevékenység
elvégzésével, vagy feladat ellatasaval kapcsolatban _milyen mértékben — meriilnek fel.

A kozvetett koltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmeriilés id6pontjdban nem allapithaté meg,
hogy melyik tevékenységet, feladatot milyen ardnyban terhelik. Ezeknél a kdltségeknél felmertiléskor
altalaban csak az allapithato meg, hogy hol jelentkeznek (karbantarté miihelyek).

A vetitési alap csak természetes mértékegység lehet, és koriiltekintden kell kivalasztani. Ennek
aranyaban lehet felosztani a felmeriilés helyén gyiijtott kozvetett koltségeket.

A teljes onkoltség a kozvetlen 6nkoltség mellett a termék vagy szolgaltatds egy egységére kiilonbozo
vetitési alapok figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek aranyos részét is tartalmazza.

A raforditas a koltségnél tartalmilag bovebb fogalom. A raforditasok kérébe olyan felhasznalasok is
tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditdsok tartalmazzak azokat az
eréforras-felhasznalasokat is, amelyek a koltségvetési intézmény miikddése soran meriilnek fel,
fliggetleniil a tevékenység végzésétol.

A koltségek konyvviteli elszamolasa szerint az eszkozok eldallitasa, a szolgaltatasok teljesitése a
tevékenység végzése soran felmerilt koltségek elszamoldsa a szamlarendben rdgzitetteknek
megfeleléen torténik.

5. Az 6nkéltség-szamitasi kalkulacié fajtii, az onkoltség megallapitasanak médszere

A szakképzési centrumban alkalmazott 6nkoltség-szamitasi kalkulacios formak a kévetkezok:

Elékalkulaci6: (elézetes, tervezett 6nkoltség) az a miiszaki, gazdasagi tevékenység, amellyel a
szolgaltatas, termelés, értékesités megkezdése el6tt meghatarozzak valamely termék, szolgaltatas
tervezett onkoltségét.

Kozbensé kalkulicié: termelés, szolgaltatds kozbensé koltsége, informal a termék, szolgaltatas
kozbensd onkoltségének alakulasardl.

Utékalkulaci6: (utélagos 6nkoltség) az a miiszaki, gazdasagi tevékenység, melynek segitségével a
termelés vagy szolgaltatds befejezését kovetben hatdrozhato meg annak Onkdltsége. Kotelezd
utdkalkulaciot késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre elokalkulacié késziilt.

Az 6nkoltség megallapitasanak modszere lehet:

egyszerii osztokalkulacié, amely soran a ténykoltségeket a hozzirendelhetd tény mennyiségek
aranyaban osztjuk fel. Osztékalkulacidval kell megéllapitani az egyes kalkulacids egység, a termék
vagy szolgaltatas kozvetlen 6nkoltségét az eld- és utdkalkulacio soran,
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p6tlékolé kalkulaciot hasznalunk el6- és utékalkulacié soran gazdasagi elemzésekhez és dontésekhez
a kozvetlen 6nkoltség, a teljes 6nkoltség, az eladasi ar megallapitasahoz bazisadatok felhasznalasa
esetén,

idészaki, iddszakonként témakhoz kotott kalkulacio.

A kozvetlen 6nkoltséget az utokalkulacid soran az adott tevékenység koltségeit, raforditdsait és az
ehhez kapcsolédé mennyiségi adatokat egyszerli osztokalkulaciéval egy-egy kalkulacios egységre
allapitjuk meg.

Az 0nkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az altaldnos
koltségek felosztasanak modjat értjiik.

A Szakképzési centrum dontden az egyszerii osztokalkulacié modszerét alkalmazza az Onkoltség
meghatarozésara.

Egyszerii osztokalkulacio soran a ténykoltségeket a hozzarendelhetd tény mennyiségek ardanyaban
osztjuk fel. Osztékalkulacioval kell megallapitani az egyes kalkulacios egység, a termék vagy
szolgaltatas kozvetlen onkoltségét az eld- és utdkalkulacid soran.

6. Az 6nkoltségszamitas targya, mértékegysége

A Szakképzési Centrum sajat hataskorben dont arrél, hogy melyek azok a tevékenységek, amelyekre
elkésziti az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzatat.

Az onkoltségszamitas tArgya az a termék, vagy szolgaltatas, amelynek onkoltségét ki kell szamitani,
amelybdl a kalkulacio késziil. Az onkoltségszamitds mindig az Onkoltségszamitas targyanak
természetes mértékegységére vonatkozik.

Az Onkoltségszamitis targya - figyelembe véve az intézménynél jellemzden eléfordulé
alaptevékenység, valamint alaptevékenységet kiegészitd, tevékenység korébe tartozo tevékenységeket
- a kovetkez6 lehet:

- felnottképzés

- szakmai vizsgadij

- tanmthelyek szolgaltatasai,

- bérbeadasok,

- tanmUihelyi késztermék

- széllashely szolgaltatas

- sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazas

- sajat kivitelezésben megvaldsitott felujitas

-kozérdekii adatok megismeréséhez kapcsolodo koltségtérités.

7. A kalkulacios séma, a kalkulaciés koltségtényezok tartalma

A centrum fobb tevékenységeinek sémadit a Szabalyzat mellékletei tartalmazzak.
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Felnottképzés: A centrum szervezésében induld feln6ttképzést inditani kizardlag eldkalkulacidval
alatdmasztva lehet. A kalkulaciot a képzés elinditasat megelézéen a képzésért felel6snek el kell
késziteni és ellenjegyzésre at kell adni a gazdasagi vezetd részére.

Bérbeadasok: Az onkoltség megallapitasa elokalkulacios modszerrel torténik, melyet az ingatlan
felett gazdalkodasi jogot gyakorlo intézmény készit el. Az eldkalkulacio alapjat a bazis idészak
tényleges adatai biztositjék. Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan esetén a bérbeadast megelézéen kell
az eldkalkulaciot elkésziteni, mely a pénziigyi ellenjegyzés feltétele. A mar folyamatban 1év6 bérleti
szerzbdések esetén a tényleges utdkalkulacié alapjan értékelni sziikséges a fenndlld bérleti
szerz6dések gazdasagossagat és megtériilését. A helyiségbérlethez kapcsolodé koziizemi dijakat (viz-
csatorna, gaz, villany, fiités, melegviz), az el6z6 évi fogyasztas alapjan meg kell hatarozni. A bérleti
dijakat megalapozé 6nkoltség meghatarozéasa soran az éves lizemeltetési koltségeket (anyagkdltség:
tisztitoszer, karbantartasi anyag koltség) kell figyelembe venni. A dijfizetést megalapozd 6nkoltség,
azaz a mikodési onkoltség tartalmazza az értékcsdkkenést is.

Az 6nkoltség Osszegét tartds bérbeadds esetében orara vetitve kell meghatarozni.

Tanmiihelyi késztermékek: Az intézmények késztermékre vonatkozo irasbeli megrendelést
kovetben az arajanlat készitésekor kell meghatarozni a késztermékre egy fore jutd/egy négyzetméterre
juté anyagkoltséget, valamint a késztermékhez kozvetlentil felmertilt bér és jarulékkoltség idéaranyos
részet.

Sajat kivitelezésben megvalosult beruhazas, felajitas: Az eszkoz bekeriilési (eléallitasi) értékének
részét képezik azok a koltségek, amelyek

az eszkOz (termék) elGallitasa, lizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa,
atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitasa soran kozvetleniil felmertiltek,

az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba az eszkdzre (termékre) megfeleld
mutatok, jellemz6k segitségével elszamolhatok (egyiittesen: kdzvetlen onkdltség). (Szamv.tv.. 51.§(1)

)

Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni és igy a bekeriilési (eloallitasi) érték részét képezik az
idegen vallalkozo altal megvaldsitott beruhdzashoz a beruhazé 4ltal biztositott (az idegen vallalkoz6
felé nem szamlazott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitasu termék,
nyujtott szolgéltatas kozvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitasu termék tényleges
beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.(Szamv. tv. 51.§ (3))

A sajat kivitelezésben megvalosult beruhdzas felujitas esetén eldkalkulaciot kell késziteni az
intézményvezetdnek melyet meg kell kiildeni a gazdasagi vezetdnek ellenjegyzésre.

Kozérdekii adatszolgaltatashoz kapesolodo koltségtérités dsszegének megallapitisa:
Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas bekertilési (eloallitasi) értékének részét azok a
koltségek képezik, amelyek

a) a szolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kézvetlentil felmertiltek,

h) a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba
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¢) a szolgaltatdsra megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok (egylttesen: kozvetlen
onkoltség).

kozérdekii adatok kérelemre torténd szolgaltatdsa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével
Osszefliggésben felmeriilt koltségekkel aranyos téritést kell megallapitani. A koltsegterités pontos
Osszegét az adatszolgaltatist megel6zben, kalkulacioval az adatszolgaltatast nyujtdo szervezeti
egységnek kell meghatarozni. A fénymasolas, nyomtatas koltségtéritését a centrum pénztaraba kell
befizetni.

8. A kalkuliciok alapjat képezé bizonylatok

A centrum legfontosabb alapbizonylatai a koltségelszamolasaihoz kapcsolédéan a kévetkezOk
lehetnek:

El6kalkulacio bizonylatai:

A termeléssel, szolgaltatassal dsszefiiggd alapvetd bizonylatok a kovetkezok:

személyi jellegli raforditasok bizonylata,
értékcsokkenési leiras bizonylata,
egyéb koltségek bizonylatai,

tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek bizonylatai.

Utokalkulécid bizonylatai:

- Fékonyvi konyvelésbol az adott szerzédéshez kapesolodo bevételek lekérdezése.
- Szamla masolatok, teljesitésigazolas masolatok.

(4) A koltségvetési szervek konyveiket pénzforgalmi szemléletben a koltségvetési szdmvitel és
eredményszemléletben a pénziigyi szadmvitel szerint is vezetik. A koltségvetési szamvitelben a
kiadasokat kell régziteni kormanyzati funkcionként. A pénziigyi szdmvitelben a koltségeket kell
rogziteni koltségnemenként. A centrum a koltségnemek nyilvantartidsdra az 5. szdmlaosztdlyt
hasznalja.

9. Kozvetlen koltségek

Kozvetlen személyi juttatasok.

Ebbe a kdrbe tartoznak azok a személyi juttatdsok, amelyek a kalkulacios egység terhére kozvetlentil
elszamolhatok. Ide tartoznak a rendszeres €s nem rendszeres, valamint a kiilsd személyi juttatasok.

Kozvetlen személyi juttatasok munkaadokat terhel6 jarulékai.

A kalkuldcios egységre elszamolt személyi juttatasok utan fizetendd jarulékok igy a jogszabaly altal
meghatarozott szocialis hozzajarulasi ado.
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Kozvetlen anyagkoltség

A kozvetlen anyagkoltség els6sorban az elGallitas soran felhasznélt anyagok értékét tartalmazza
beszerzési 4ron. Az anyagkoltségek korébe sorolhatd, kiilonGsen a szakmai anyagok, beruhézas,
felujitas soran hasznalt anyagok, lizemanyag, stb.

Szolgéaltatasok kozvetlen kdltsége

A tevékenység elvégzéséhez sziikséges kiils6 szolgaltatasok (alvallalkozok) varhato, illetve tényleges
koltségei tartoznak ide.

Egyéb kozvetlen koltségek

Gépek, gépkocsi tizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok (biztositasi dij, bankkdltség), kiilonféle
egyeb kiadasok, befizetések.

Ertékcsokkenési leiras

Az értékesokkenési leiras elszamolasaval kapcsolatos el6irdsokat az intézmény szadmlarendje
tartalmazza. A termék, szolgaltatds Onkoltségének szamitdsanal az elszamolt értékcsokkenést
bizonyos esetekben figyelembe lehet venni. Az értékcsokkenés kozvetlen koltségként akkor vehetd
figyelembe, ha _ bizonyithatéan szoros kapcsolatban van az 6nkoltségszamitas targyaval, _a termékre,
szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzok segitségével feloszthato

10. Koltségek elszamolasanak és felosztasanak altalanos iranyelvei

(1) A koltségelszamolasnal €s a koltségfelosztasnal elsdsorban azt az altalanos és kotelezo alapelvet kell

kovetni, hogy minden szolgaltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad, illetve kell elszamolni,
amennyiben az adott iddszakban az adott szolgaltatissal vagy tevékenységgel kapcsolatban
ténylegesen felmeriilt. A kiilonféle koltséghelyekre illetve koltségviselokre torténd elszdmolasnél
figyelemmel kell lenni arra a kovetelményre, hogy minden koltséget oda kell elszamolni, amelynek
érdekében felmeriilt. Ezt az elszamolasi lehetdséget kell biztositani a beérkezett szamlak igazolasanal,
amikor a terhelend6 koltséghelyet fel kell tiintetni a munka egyidejii igazolasa mellett.

11. Koziizemi dijak felosztasa

(1) Felosztand6 kiadas: az épiiletek és hozzajuk tartozd berendezések energia felhasznélasanak a kiadasai

melyek a villamos energia, a gaz, a tavho, a viz és csatornadijak kiadasait foglaljak magukban.

(2) A villamos a gaz és a tavhé energiaszolgaltatas kiadasainak felosztisa az egy négyzetméterre jutd

kiadasok aranyaban torténik.

(3) A viz és csatornadijak kiaddsainak felosztasa

a tornaterem bérbeadasa esetén liter/f6/nap
egyéb helyiség bérbeadas esetén szorozva az éves viz-  liter/fé/nap
és csatornadij atlagos Osszegével.

12. Az 6nkéltségszamitashoz sziikséges adatszolgaltatas
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(1) A termelés, szolgaltatas koltségeit a tevékenység folyamén, azok felmeriilésével egyidejlileg kell az
alapbizonylatokon régziteni. Az alapbizonylatok feldolgozésa a centrum szdmviteli rendszerében, a
szamlarendben meghatarozott szamlakon év kozben folyamatosan torténik.

(2) A tevékenységhez kapcsolodd egyéb koltségek évenkénti felosztasarol, illetve azok kalkuléacids
egységekhez kapcsolodo Osszegér6l kimutatast kell késziteni tablazat formdjaban (kalkulacids
egységenként) a fokonyvi kdnyvelés részére.

(3) Az intézmények igazgatéi jelolik ki azon gazdasidgi munkatarsakat, akik feladata az
onkoltségszamitashoz szitkséges adatok szolgaltatdsa. A gazdasagi vezetd altal kijelolt ligyintézo
gyljti Ossze az intézmények 4altal bekiildott adatokat és eldkésziti a szamitdshoz sziikséges
informacidkat. Az 6nkoltségszamitast minden évben sziikséges fellilvizsgalni, melyért a gazdasagi
vezetd felel.

(4) Az adatokat a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint kell szolgaltatni.

13. Az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések

(1)Az elkésziilt utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal egyeztetni kell. Az
egyeztetést az utokalkulacié befejezését kovetd 10 napon beliil el kell végezni.

(2) Az egyeztetés elvégzéséért a gazdasagi vezeto a felelds.

14. Az ar meghatarozas

(1) Az ar lehet bels6 vagy kiilso ar.

(2) Belso ar meghatarozasa
A belsd arat az Onkoltségszamitas szabalyainak megfeleléen megéllapitott kozvetlen Snkoltség
forintra t6rténd kerekitésével kapjuk meg.

3) Kiils6é ar meghatarozasa
A kils6 arat az onkoltségszamitas szabalyainak megfelelden megallapitott kzvetlen és kozvetett
koltség, a nyereség és a bevétel meghatarozott kore utani befizetési kitelezettség Osszegének forintra
torténd kerekitésével kapjuk meg.

4) A nyereség altalanosan elvart mértéke a teljes Onkoltség 15% -a, azonban a piaci koriilmények
figyelembevételével ettdl eltérd mértékl nyereség is meghatarozhato.
%) A kiils6 &rra az AFA-t a mindenkor hatalyos AFA torvény eléirasai szerint kell raszamolni.

6) Arbevétel

(7 Tényleges arbevétel - Utdkalkulalt koltség Osszes fedezet
Fedezet - Fix koltségek Tényleges nyereség

(8) Nyereség / Arbevétel Nyereség rata (nyerség hanyad)

15. Az onkéltségszamitas készitésének idépontjai

(1) A kalkulaciés idészak kalkulacios egységenként eltéro, szolgaltatasnal a tevékenység kezdetétdl a
befejezéséig terjedd idotartam. Az id6épontok szabalyozasanal figyelembe kell venni a tevékenység
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jellegét, sajatossagait. Az idépontok megvalasztasa attol is fiigg, hogy a tevékenységre el6- vagy
utdkalkulacio késziil.

(2) Az utdkalkulacio alapjan késziilé onkoltségszamitast legkésobb az éves zarlati tevékenység sordn el
kell végezni. Az iizleti év fordulonapjara az utdkalkulacid készités legkés6bbi id6pontja a beszamolo
készitésének -napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgiltatas nyujtasinak befejezddésekor, a
kozvetlen koltségek elszamolasanak id6szakat kdvetden akar havonta vagy negyedévente is késziilhet
utdkalkulacio belsd felhasznalas, jovedelmezdség vizsgalat céljabol.

(3) Megrendelésre teljesitett termék-eloallitas, szolgaltatdsnyujtds esetén az Onkoltségszamitasdnak

idépontja:
A megrendelésre teljesitett termék-el6allitas, szolgaltatasnyujtas esetében a tényleges Onkoltség
megallapitasa végett a tevékenység befejezését kovetd honap utolsé napjaig utdkalkulaciot kell
késziteni. Az utdkalkulacio készitéséért az intézményvezetd, vagy az dltala irasban megbizott személy
a felelos. Az elkésziilt utokalkulacio egy példanyat el kell juttatni a konyvelés részére.

(4) Sajat kivitelezésii beruhazasok, felijitdsok onkoltségszamitdsanak idopontja
A sajat  kivitelezésben megvaldsitott beruhazasok, felujitasok  aktivalhatd  értékének
meghatarozasahoz, a beruhazas, fellijitas befejezését kévetd negyedév utolsdé napjaig utdkalkulaciot
kell késziteni. Az utokalkulacid készitéséért a gazdasagi vezetd vagy az altala irasban megbizott
személy a felels. Az elkésziilt utdkalkuldcio egy példanyat el kell juttatni a konyvelés részére.

(5) Sajat kivitelezésii befejezetlen beruhazasok (felujitasok) év végi zaré dllomanya
A sajat kivitelezésben megvalosuld, de még befejezetlen beruhazasok, felujitisok év végi
mérlegtételének megallapitasahoz utokalkulaciot kell késziteni a targyévet kovetd februar

ZAré rendelkezések

Jelen szabalyzat 2021. junius 01-an 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
A szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a korabban érvényben 1évo szabalyzat hatalyat
veszti. Jelen szabalyzat hatalyos a kivetkezo szabalyzat hatalyba 1épéséig.

A szabalyzatban foglaltakat valamennyi érintett munkavallaléval dokumentéltan ismertetni
kell.

_.l”"\\

Kisvarda, 2021.m4jus 24. /: \ Y

Ma}ﬁs Attila Imre
/." kancellar
N2
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MELLELETEK

1, sz. melléklet
Felnottképzés kalkulaciés adatlapja
Elkalkuldcio*
Utékalkuldcié*
A tanfolyam szdma, megnevezése:
A tanfolyam idStartama:
A tanfolyam tervezett draszdma:
Bevételek:
Létszam: Fo
Tanfolyami dij: Ft
Tanfolyami tdmogatds: e Ft
BEVETELEK OSSZESEN: e, Ft
Kiadasok:
1. Személyi jellegii kifizetések:
Megbizasi dijak:
- Oradij: e Ft
- Vigsgadi: Ft
- Adminisztriciés dij: ...Ft
Személyi jellegii kifizetés tsszesen: cestasrasees veere.Ft
2. Munkaadét terheld jarulékok: e Ft
3. Dologi kiaddsok:
- Posta, telefonkéltség: L Ft
- Anyagkéltség:
tananyag: e Ft
nyomtatvany, oktatdsi segedanyag: 00 ..o Ft
egyébanyagok: e Ft
- Szolgaltatdsok: e Ft
- Szamlas kifizetések: e Ft
- Terembérleti dij: WFt
Dologi kiadasok tsszesen: PPN () |
Kézvetlen kbltségek 8sszesen: L Ft
Kozvetett koltségek: Ft
KIADASOK OSSZESEN: e, Ft
Maradvany dsszesen: e Ft
................................ ,20... év .. ..o hO Lo nap
Kalkulécidt készitd alairasa Ellenjegyz6
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2. sz. melléklet

Szillashely értékesitéshez kalkuliciés adatlap
Elbkalkuldcio*
Utdkalkulicio*

A bérlemény:
- Kollégiumi szailashely

- Vendégszoba

AZ NG AN I VO ZESE 1o\ st vttt eeerseretiaeteetee e rtttasereteriaeanenrnassestenerrarnenentsoniinn
Bet6ltott szélldshelyek szdma e (F&)
Id6észak, melyre a kalkuldcio késziil: ........coeeeens, 1) P -ig
Varhat6/Tényleges bevétel:
Netto bevétel: Ft
Afadsszege: Ft
Bevétel §sszege:
................. Ftlegység
Tervezett / Tényleges kiaddsok
1. Személyi jellegti kifizetések: e, Ft
1.1, Alkalmazasban dllék Ft
1.2. Megbizasi, egyébdijak: Ft
2. Munkaadékat terhel jarulédkok: Ft
2.1. Alkalmazasban allék utdn: e, Ft
2.2, Megbizési, egyéb dijak wtan: L Ft
3. Kozvetlen anyagksltség: e Ft
4, Szolgaltatasok kozvetlen koltségei: R TN ..
5. Egyéb kézvetlen koltségek: Ft
Kozvetlen koltségek dsszesen: e Ft
Kozvetett kdltségek(gdz, viz,villamos energia, tivh6) . Ft
Kiadéasok 6sszesen: e Ft
................................ ,20... év.iiiene BOLLLL nap
Kalkuldciot készitd alafrdsa Ellenjegyz6

* A megfelel6 alahiizandd!
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2/a. sz. melléklet

Kollégiumi szillashelyek értékesitésekor felmeriilo kozvetlen,
kdzvetett koltségek

személyi jellegi kifizetések

jarulékok

dramdij

vizdij

gazdij

tavho

anyagkoltség (pl. tisztitdszer)

mosatési kdltség

karbantartds koltsége

értékesdkkenés (ingatlanra, gépekre, berendezésekre)

A bérbeadds koltségének megdllapitisa elokalkuldcioval (tényadatok alapjdn torténik):

bérksltség (takaritas ktg-e) ...- Ft/hasznilt m?
jarulék (bérkoltség x 0,27 %)
anyagkoltség ( pl. tisztitészer: az intézmény éves takaritdszer beszerzési kéltsége: m? =
1 m?-re es6 takarftasi koltség
karbantart4s kaltsége
éves karbantartas dsszeg: m? = 1 m*-re esé karbantartasi kéltség
mosatési kiltség
értékestkkenés
épiilet bruttd értéke
éves értékestkkenés bruttd érték x 2 % = 1 orara esd értékestkkends:
értékesdkkenés tsszege / éves raszim = Ft/é

Energiakiltségek felosztdsa

Villamos-energiaszolgaltatés: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos kodltség/
nap.

Gazszolgiltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.
Téavhszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos kdltség/ nap.

Vizszolgaltatas: kollégiumi szoba hasznosités esetén... ... liter/f6/nap x aktudlis viz és
csatornadij &sszegével
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3. sz. melléklet
Bérbeadas kalkuliciés adatlap

Eidkalkulicio*
Utokalkuldacio*

A bérlemény:
- Tornaterem

- Tanterem

- Egyéb helyiség
AZ INZAtlAN M ENEVEZESE:, (i1 ivrirrnterrrrrtratieretretreieetisarsatsatiastateerinrtssetrrrnsirarsarenen
Igénybevett 6rdk szdéma e (6ra)
1d6szak, melyre a kalkulacid késziil:..................... e () TP -ig
Varhatd/Tényleges bevétel:
Nettébevétel: G Ft
Afa 6sszege: e Ft
BEVETEL OSSZESEN: e, Ft/egység
Tervezett / Tényleges kiadasok
1. Személyi jellegfli kifizetések: L Ft

1.1. Alkalmazdsban 4llck Ft

Fé:ooiiiiiiiiinnnnnns

1.2. Megbizasi, egyéb dijak: Ft
2. Munkaadokat terheld jarulékok:

2.1, Alkalmazéasban allék utan: e Ft

2.2. Megbizasi, egyéb dfjak utdn: e Ft
3. Kézvetlen anyagkéltség: e Ft
4, Szolgéltatasok kozvetlen koltségei: Ft
5. Egyéb kdzvetlen kéltségek: e Ft
Kozvetlen koltségek gsszesen: e Ft
Kozvetett kiltségek (gaz,viz,villamos energia} o Ft
KIADASOK OSSZESEN: e Ft
................................ ,20... €V, RO L naD

Kalkulaciot készitd aldirdsa Ellenjegyzb

* A megfeleld alah(izando!
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3/a. s7. melléklet

Tornatermek, tantermek bérbeadasakor felmeriilé kozvetlen,
kozvetett koltségek

- személyi jellegii kifizetések jarulékok

- dramdij

-~ vizdfj

- gzdij

- tavhd

- anyagkoltség (tisztitdszer)

- karbantartasi anyag kéltsége

- értékestkkenés (ingatlanra, gépekre, berendezésekre)

A bérbeadds koltségének megdliapitisa elokalkuldcioval (tényadatok alapjdn torténik):

- bérkdltség (takaritas ktg-e) ...- Ft/hasznélt m2
- jarulék (bérkéltség x 0,27 %)
- anyagkoltség (tisztitészer: az intézmény éves takaritoszer beszerzési kiltsége: m* =
m?-re esd takarftasi koltség
- karbantartas koltsége
éves karbantartdsi anyag 8sszeg: m® = 1 m?-re esé karbantartasi anyag
- értékcsbkkenés
éptilet brutt6 értéke
éves értékcstkkenés bruttd érték x 2 % = 1 Oréra esé értékcstkkenés:
értékestkkenés 8sszege / éves Oraszam = Ft/6

Energiakilisécek felosztdsa

- Villamos-energiaszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre juté éves tlagos koltség/
nap,

- (Gazszolgaltatds: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap

- Tavhészolgéltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos kltség/ nap.

- Vizszolgéltatas
o tornaterem hasznosftés esetén......[/fé/nap x aktudlis viz és csatornadij
Osszegével,
o tanterem, egyéb helyiség hasznositisa esetén...... I/fé/map x aktudlis viz és
csatornadij Gsszegével.
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4. sz. mellékler

KALKULACIOS LAP
kilsd megrendelésre végzett szolgdltatdsokhoz

Eldkalkulicio*
Utokalkulicico*

Megrendel6 neve, cime:
Munka megnhevezése:

Témavezetd:
Bevételek: e Ft
Netté arbevétel: e Ft
AFA: Ft
BEVETELEK OSSZESEN: e Ft
Kiaddsok: e Ft
1. Személyi juttatas: e, Ft
- Kéozvetlen kdzremiiksddk dija: e Ft
- Egyéb személyi juttatdsok: Ft
2. Munkaaddkat terhel6 jarulékok 27 %: Ft
3. Készletbeszerzések (netté): L. Ft
- szakmai anyagok: e, Ft
- egyébanyagok: Ft
- kis értékii targyi eszkozok: L Ft
4. Szolgéltatési kiaddsok (netté): e Ft
- alvallalkozéi dijak: Ft
- egyéb szolgaltatasi dijak: L Ft
5. Egyéb dologi kiaddsok: Ft
- kikiildetés: Ft
- el6zetesen felszamftott AFA: e Ft
- AFAbefizetés: e Ft
- egyéb dijak, befizetések: e Ft
6. Targyi eszkdz beszerzés: e Ft
7. Kézvetlen onkéltség (1+2+3+4+5+6): L. Ft
8. Kézvetett kéltség: e Ft
9. Teljes onkdltség (7+8): e, Ft
10. Nyereség: e Ft
11.Eladési 4r (9+10): Ft
................................ 2200 év...... ho L. onap
Kalkulaciot készité alairasa Ellenjegyzé

* A megfelel aldhtizando!
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Tanmiihelyi késztermékek kalkuldcios lap 5.sz.melléklet

Elokalkuldcio*
Kozbensé kalkuldcio*
Utokalkuldcio*

Megrendelé neve,cime:

Munka megnevezése:

Témavezeto:

A termék elkészitéséhez sziikséges ido(6ra)

Tervezett/Tényleges kiaddsok: . Ft
Oradif e Ft
Munkaadokat terheld jarulék L Ft
Kozvetlen anyagkéltség

Befektetett tirgyi eszkoz koltségei 0 Ft
Egyéb kozvetlen koltségek

Kozvetlen koltségek 0sszesen: Ft
Kozvetett koltségek(rezsikoltség) Ft
OnKoltség GSSZesen: e Ft
Nyereség: e Ft
Eladdsi ar(onkoltségtnyereség) Ft
............................... /| RN - A UUPPOUURPIPP :[s FOPPORRR o 1 s
Kalkulaciot készitd alairasa Ellenjegyzé
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6.sz.melléklet

Sajat kivitelezésben megvalositott beruhdzas/felujitas kalkuldcios lap

Elokalkuldcio*
Kozbensd kalkuldcio*
Utokalkuldicio*

Megrendeld neve,cime:
Munka megnevezése:

Témavezeto:

Tervezett/Tényleges kiadasok: Ft
Szemelyi juttatdsok e s Ft
Kozvetlen kozremlik6dok dija Ft
Egyéb személyi juttatasok

Munkaadokat terheld jarulékok L Ft
Készletbeszerzés

Szakmai anyagok

Egyéb anyagok

Kisérték targyi eszk6z6k

Kozvetlen koltségek dsszesen: L It
Kozvetett koltségek(rezsikoltség) Ft
OnKGIség GSSZESEN: e Ft
Nyeres€g: e Ft
Eladasi ar(onkoltségtnyeres€g) 00 Ft
................................ 20, i Ve 0L LoD
Kalkuléciot készit6 alairasa Ellenjegyzé

20



Masolatszolgdltatds, nyomtatds szolgadltatds kalkulacios lapja

Elokalkuldcio*
Kozbensé kalkuldcio*
Utokalkuldicio*

Szolgiltatds megnevezése:

Idészak, melyre a kalkulacié késziil:..cccoeveravnciiorinnnnnnriiianans -
L1 S -ig

Varhat6/ Tényleges bevétel:

Netto6 szolgaltatasi dij:

AfaBSSZEEE: e

Brutto bevétel dsszesen:

Tervezett/Tényleges kiadasok:
Koézvetlen anyagkoltség
Szolgaltatasok kozvetlen koltségei
Befektetett trgyi eszkdz koltségei
Egyéb kozvetlen koltségek
Kozvetlen koltségek Gsszesen:

Onkoltség 8SSZESEN: e e

Kalkulaciot készit6 alairdsa Ellenjegyzd
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Kozérdekii adatok megismeréséhez kapcsolodo kéltségtérités 8.sz.melléklet
kalkuldcios lapja

Eldokalkuldcio*
Kizbensé kalkulacio™
Utokalkulacio*

Szolgiltatis megnevezése:

Iddszak, melyre a kalkulacio készill:.....cccveveviinenincninnnnnnne. -
1] PO ot -ig

Varhato/ Tényleges bevétel:

Nettd szolgaltatasi dij: e Ft
AfaBSSZEEE: e Ft
Brutt6 bevétel 6SSZESEN: e Ft
Tervezett/Tényleges kiaddsok: ... Ft
Kozvetlen anyagkOltség s Ft
Szolgaltatasok kdzvetlen koltségei i Ft
Befektetett targyi eszkGz koltségel Lo Ft
Egyéb kozvetlen koltségek

Kozvetlen koltségek Gsszesen: i Ft
Kozvetett koltségek(rezsikiltség)

Kiadasok 9SSZESEN: i Ft
................................ 20, BV RO mAD
Kalkuléciot készit6 alairdsa Ellenjegyz6
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Kisvardai Szakképzési Centrum jelen szabalyzataban foglaltakat
megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezonek ismerjiik el.

Kisvardai Vizsgakozpont T2001060 (4600 Kisvirda, Szent Liszl6 utca 5.)

Név Beosztias/munkakor Diatum Aldiras
Vass Gabor vizsgakozpontvezetd 3l I OE ody /M /_, [ / /
Molnarné . iranyitasi vezet Jolua st Cheyeo—
Tugya Anita ool o6 oL S Qoo
Csernyanszky | ligyviteli ligyintéz6 Ny |
Gabor leosl oC. 04, < T+

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.,

Kisvarda, .£0.%54...26.2.%

............................

)
Mészarosné Vé

gazdasdgi vezetd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Kisvardai Szakképzési Centrum jelen szabélyzataban foglaltakat
megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozdsaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

A Centrum kozponti munkaszervezetének munkavallaloival a jelen szabalyzatban foglaltak
megismertetésének feladatait ellatom.

Kisvardai Szakképzési Centrum (4600 Kisvarda, Martirok utja 8.)

Név Beosztas/munkakor Datum Aldiras
Bodnar Attila Sandor féigazgato ~7
= o)t 0G.ol S
Mészdarosné Végsd Katalin azdasagi vezet§
& Barfeses forr06 ot | \\WY
Moldvay Zsolt féigazgato-helyettes :
Y gaze Y do0r. 06.0! P
(6thné Tihanyi Erika taniigyigazgatasi
Magdolna szakuigyintézd Folt . OG-0k T(M\ W h \J’),
Klicsuné Mitru Maria gazdasagi dolgozd )
Yot .06 0l Mu.b\
Hamzané Dedk-Fogarasi gazdasagi dolgozo Kol
Eszter Jot 060! Db —Go%: . Comec
Gere Bélané azdaséagi dolgozd iy ! \
g 2-—“0’8‘. bc ‘o, q,b\-L/ %Q.Lo\)'u»
Katé Krisztina azdasagi dolgozé
: . = ozoéu’ . ol (————— -

Kozmané Siska Tiinde

SEpISHEolgsss HoLt. v6 of Yoyusa v (@da

Jléh Erika Eva tgyviteli dolgozé OQQGU P 0 &o i .

Lazar Istvanné tigyviteli dolgozd

o060/ | Belad, Tchd

Kardmos Istvanné munkaiigyi Uigyintéz6 (
goal. 06 of hrpnery Tobreat
Vargané Maklari Zsuzsanna humanerdégazdalkod 1
asi Ggyintézé 9«0-1,{ 06 .of s K__g’

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Kisvarda, 91!‘002-?060'1

2
kancellar—"
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Kisvardai Szakképzési Centrum jelen szabalyzataban foglaltakat
megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

A szakképz6 intézmény munkavillaldival a jelen szabalyzatban foglaltak megismertetésének feladatait
ellatom.

Név Beosztas/munkakor Datum Aldiras
Csorsz Ferenc igazgato
saze Lol 06 oo, g
Macsi Gyula igazgatd IL
20l ©C. 02, D A\ Cj\
Somlyai Rébert igazgato &Z
Dol oC. 0L =
Vincze Jozsef megbizott igazgatd \ 5
g 8478 o0, OC. ©d . Ul’\*(ﬁ’\ %)""f
Vass Levente megbizott igazgato i
g gazg dodr . 06 04 . [;’/ /

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Kisvarda, .20 500 000 0 :

25



Megismerési nyilatkozat

Alulirott nyilatkozok arrél, hogy a centrum és intézményeinek jelen Onkoltség-szamitasi
szabalyzataban foglaltakat megismertem, azokat a sajat feladatom vonatkozasaban magamra

nézve kotelezoének ismerem el.

Egyuttal nyilatkozok arr6l, hogy a szakképz6 intézmény érintett dolgozoival a szabalyzatot a

helyben szokasos médon ismertetni fogom.

Név Intézmény megnevezése | Beosztis/munk Datum Alairas
akor
P
Barcsay Istvan | Kisvardai SZC Ady Endre | igazgato 2021.07.05.

Technikum és Kollégium

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

J

%S Attila Imre

kancellar




Megismerési nyilatkozat

Alulirott nyilatkozok arrél, hogy a centrum és intézményeinek jelen
szabdlyzataban foglaltakat megismertem, azokat a sajat feladatom vonatkozéasaban magamra
nézve kotelezonek ismerem el.

Onkoltség-szamitasi

Egyuttal nyilatkozok arrdl, hogy a szakképzé intézmény érintett dolgozdival a szabalyzatot a
helyben szokasos modon ismertetni fogom.

Név Intézmény megnevezése | Beosztas/munk Datum Alairas
akor
Giraszin Janos | Kisvardai SZC Mdricz | igazgatod 2022. 03.01. / -~

Zsigmond Szakképzd
Iskola (4900
Fehérgyarmat, Iskola koz
2)

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

(s 25
Ma;«és Attila Imre
kancellar




Megismerési nyilatkozat

Alulirott nyilatkozok arrdl, hogy a centrum és intézményeinek jelen  Onkoltség-szamitasi
szabalyzataban foglaltakat megismertem, azokat a sajat feladatom vonatkozasdban magamra
nézve kotelezonek ismerem el.

Egyuttal nyilatkozok arrdl, hogy a szakképzd intézmény érintett dolgozdival a szabalyzatot a
helyben szokésos mddon ismertetni fogom.

Név Intézmény megnevezése | Beosztas/munk Datum Alairas
akor
Vastag Jozsef | Kisvardai SZC Moricz | igazgatd 2023. 07.03. |2
Zsigmond Szakképzo
Iskola (4900
Fehérgyarmat, Iskola kéz
2.)

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

KlSV&I‘daQ.f:).. ‘S . Q:(“ . .ho.%ap

s Attila Imre
kancellar
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Kisvardai Szakképzési Centrum Onkoltség-szamitasi

szabalyzatdban foglaltakat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra
nézve kotelezonek ismerjiik el.

Név Beosztas/munkakor Datum Alairas
’_\ELLE { ‘ %k}d\(\,f:o}o&;g L. Of. )8, W//m
Vo wh R TS YN
pESTHIE Coeiepy oA eat? oz 25 et maund
2 u% o ZSURIAV @ ,-u;ua(xt{wea}: Brngta Ly
i ; Semui kel (==
)
TR e CE0000 TRRIS | 3onn. o)1 . Gie, Cpito.

§ ( / 748%
Cogih Auppiws  |Ponidie Tolliend | £230€ LS it Mv
DAL L CH NS Qe Uy b v o
SLERA' LY U K,8 2 uu\c\abé ﬁa&], 03. o/ /ZLV\/?

A megismertetési feladatokat ellattam.




